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1 Registrierung und Anmeldung am Schulportal  

Ihr dienstliches E-Mail-Postfach wird Ihnen über das Berliner Schulportal zur Verfügung gestellt. Das 

Schulportal stellt das zentrale Portal für verschiedene Angebote und Dienste der Senatsverwaltung 

für Bildung, Jugend und Familie dar. Über den „Single Sign-on“ können Sie diese Angebote mit einem 

einzigen Benutzerkonto nutzen.  

Im ersten Schritt müssen Sie daher Ihr Benutzerkonto im Schulportal registrieren. 

1.1 Registrierung Ihres Benutzerkontos im Schulportal  

Zur Registrierung Ihres Benutzerkontos im Schulportal benötigen Sie Ihre persönlichen Zugangsdaten 

(Benutzername und initiales Kennwort), die in Ihrer persönlichen Einführungsmappe enthalten sind. 

Außerdem benötigen Sie ein Endgerät, das mit dem Internet verbunden ist, und eine bereits 

bestehende E-Mail-Adresse. 

Rufen Sie das Schulportal unter https://schulportal.berlin.de auf. Klicken Sie auf der rechten Seite auf 

Anmelden (1) oder auf das unten befindliche anzumelden (2), um die Registrierung durchzuführen 

(Abb. 1). 

 

 

  

Abbildung 1 Schulportal: Startseite 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://schulportal.berlin.de/
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In der sich öffnenden Eingabemaske klicken Sie auf die Schaltfläche Als Schulpersonal anmelden (1) 

(Abb. 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es erscheint eine Eingabemaske mit einem Microsoft-Symbol (Abb. 3). Geben Sie hier Ihren 

persönlichen Benutzernamen aus der Einführungsmappe ein (zum Beispiel L000001@edu- 

schule.berlin) und bestätigen Sie mit Weiter (1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 2 Schulportal: Dialog zur Anmeldung 

Abbildung 3 Schulportal: Eingabe des Benutzernamens 

 

Wenn Sie Ihr Lehrkräfte-Endgerät in 
Betrieb genommen haben, haben Sie sich 
bereits registriert. In diesem Fall entfallen 
die Schritte zur Registrierung. Gehen Sie 
direkt zum Kapitel „2. Anmeldung am 
Schulportal“ über. 
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Als Nächstes werden Sie gebeten, Ihr Kennwort einzugeben (Abb. 4). In der obersten Zeile steht Ihr 

eingetragener Benutzername (1). Tragen Sie das initiale Kennwort aus der Einführungsmappe ein (2) 

und klicken Sie auf Anmelden (3).  

Nun werden Sie gebeten, Ihr Kennwort zu ändern (Abb. 5). Geben Sie in der ersten Zeile (1) nochmals 

das initiale Kennwort ein. Geben Sie in der zweiten Zeile (2) ein selbst gewähltes Kennwort ein und 

wiederholen Sie es in der dritten Zeile. Klicken Sie auf Anmelden (3), um die Anmeldung 

abzuschließen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 5 Schulportal: Änderung des Kennworts 

 

Bitte beachten Sie folgende Kennwortrichtlinien: 
 

● Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der 
Benutzerkennung sind nicht erlaubt. 

● Das Kennwort muss mindestens 10 Zeichen  
lang sein. 

● Das Kennwort sollte zufällige Bestandteile enthalten. 
● Das Kennwort muss drei der folgenden Kategorien 

erfüllen: 
○ Großbuchstabe (A-Z, Ä, Ö, Ü) 

○ Kleinbuchstabe (a-z, ä, ö, ü) 

○ Sonderzeichen (~!@#$%^&*_+=|(){}[]:;“<>,./) 

○ Ziffern (0-9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L114118@edu-schule.berlin 

Abbildung 4 Schulportal: Eingabe des Kennworts 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte notieren Sie sich das Kennwort und 
bewahren Sie es sicher und unzugänglich für 
Dritte auf. 

mailto:L114118@edu-schule.berlin
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Sie gelangen nun zurück zum Schulportal (Abb. 6). Hier werden Sie gebeten, eine persönliche 

E-Mail-Adresse zu hinterlegen. Sie benötigen Zugriff auf die angegebene E-Mail-Adresse, um den 

Registrierungsprozess abzuschließen. Bitte tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse in die erste Zeile (1) ein 

und wiederholen Sie sie in der zweiten Zeile. Bestätigen Sie die Datenschutzhinweise, indem Sie den 

Haken setzen (2). Durch Klicken auf Weiter (3) (Abb. 6) wird ein Bestätigungscode an die von Ihnen 

hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet und Sie gelangen zum zweiten Schritt der Registrierung. 

Die Zustellung der E-Mail kann in manchen Fällen einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls die 

E-Mail Sie nach längerer Zeit nicht erreicht hat, überprüfen Sie bitte auch den Spam-Ordner Ihres 

E-Mail-Postfachs. 

 

An die E-Mail-Adresse, die Sie im ersten Schritt hinterlegt haben, wurde eine E-Mail mit einem 

Bestätigungscode gesendet. Die Zustellung kann in manchen Fällen einige Minuten in Anspruch 

nehmen. Falls die E-Mail Sie nach längerer Zeit nicht erreicht hat, überprüfen Sie bitte auch den 

Spam-Ordner Ihres E-Mail-Postfachs. 

Bitte tragen Sie den Bestätigungscode in das hierfür vorgesehene Feld (1) der Eingabemaske ein 

(Abb. 7). Klicken Sie auf Speichern (2), um die Registrierung Ihres Benutzerkontos im Schulportal 

abzuschließen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Abbildung 7 Schulportal: Dialog zur Registrierung 

Abbildung 6 Schulportal: Bestätigungsdialog 
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Nach der Registrierung sind Sie automatisch im Schulportal angemeldet (Abb. 8). Dies erkennen Sie 

daran, dass Ihr Benutzername in der oberen rechten Ecke angezeigt wird (1). Sie können 

anschließend zu Ihrem E-Mail-Postfach, Ihren persönlichen Daten oder der Startseite des 

Schulportals wechseln (2). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Abbildung 8 Schulportal: Bestätigung der Registrierung 
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2 Anmeldung am Schulportal 

Sie können sich nun mit den Zugangsdaten Ihres Benutzerkontos im Schulportal anmelden. Rufen Sie 

dazu die Startseite des Schulportals unter https://schulportal.berlin.de auf (Abb. 1) und klicken Sie 

oben rechts auf Anmelden (1) oder im unteren Anmeldebereich auf anzumelden (2). 

Klicken Sie im sich öffnenden Dialog zur Anmeldung (Abb. 2) auf Als Schulpersonal anmelden (1). In 

der Regel ist im folgenden Dialog Ihr Benutzername bereits eingetragen, sodass Sie Ihr Konto mit 

einem Klick auswählen können (1) (Abb. 9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Falls Sie sich an einem neuen Endgerät am Schulportal anmelden oder die Cookie-Einstellungen in 

Ihrem Browser eine Datenspeicherung nicht zulassen, ist der Benutzername im Dialog zur Anmeldung 

nicht hinterlegt. Tragen Sie in diesem Fall bitte Ihren Benutzernamen ein und klicken Sie auf 

Weiter (1) (Abb. 3). 

Geben Sie im nächsten Schritt (Abb. 4) Ihr Kennwort ein (2) und klicken Sie auf Anmelden (3). Nach 

der Anmeldung werden Sie zurück zur Startseite geleitet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Abbildung 9 Schulportal: Dialog zur Anmeldung 

https://schulportal.berlin.de/

